1. Если Вы впервые устанавливаете модуль Wage Shedule:

- запустите на исполнение файл wage shedule 2.0.exe, 
- в появившемся окне нажмите кнопку “Next”.
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- если Вас устраивает путь установки программы, то нажмите кнопку “Next”, 
- если Вы хотите установить в другую папку, то нажмите кнопку “Change” и выберите  желаемую папку для установки.
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- нажмите кнопку “Next”.
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- нажимите кнопку «Finish». Установка завершена.
2. Если у Вас уже установлен модуль Wage Shedule: 
- запустите на исполнение файл wage shedule 2.0.exe, 
- в появившемся окне нажмите кнопку “Next”.
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· нажимите кнопку «Finish». Установка завершена.

3. На рабочем столе появятся два ярлыка:

- ярлык “Wage schedule” для запуска программы;

- ярлык  “Ярлык для out” для перехода к выгруженным файлам зачислений.

4. Запускаем программу. 
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5. Для добавления сведений об организации используйте пункт меню «Настройки»:
- нажмите кнопку «Добавить», заполните все пустые строки,

- нажмите кнопку «Сохранить».

Расчетный счет организации и номер зарплатного соглашения предоставляется сотрудником ОАО «Белгазпромбанк».
После нажатия кнопки «Сохранить», закройте окно «Настройки».

Например: 
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6. Для того, что бы добавить сотрудника в ведомость, нажмите кнопку «Добавить сотрудника» и в появившемся окне заполните данные о сотруднике:
Например:
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7. Для сохранения введенных данных нажмите кнопку «Сохранить», информация о сотруднике отображается в окне программы:
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8. Аналогично добавляем всех необходимых сотрудников.

9. Для сохранения внесенных данных нажмите  кнопку «Сохранить».
10. Для удаления сотрудника из списка нажмите кнопку «Удалить сотрудника» и подтвердите удаление.
11. Для выгрузки информации в файл используйте пункт меню «Экспорт».
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12. В появившемся окне установите отметку «Текстовый файл», выберите название организации и  нажмите кнопку «ОК».
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        При запросе «Экспорт в текстовый файл» нажмите кнопку «ОК».
Под экспортом данных в «Текстовый файл» подразумевается выгрузка данных сотрудников в файл с именем List.txt, который Вы высылаете по электронной почте либо приносите на электронном носителе (вместе с остальными документами) в банк.
Сформированный файл электронной копии ведомости направляется в банк на электронную почту менеджера по обслуживанию вашего зарплатного проекта.
Для того, что бы сформировать ведомость, которую необходимо предоставить на бумажном носителе, Вы  можете установить отметку «Документ Word».
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  В появившемся окне нажмите кнопку «Готово».
13. Выгруженный файл зачислений List.txt и Ведомость.doc (Документ Word) можно просмотреть, если зайти в папку с помощью ярлыка на Вашем рабочем столе “Ярлык для out” (полный путь к папке: c:\Documents and Settings\All Users\Application Data\BGPButils\wage schedule\out\).
14. Для того, что бы сформировать ведомость для нескольких сотрудников из всего списка, необходимо установить отметку в колонке «+» напротив их имен, а остальные убрать.
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15. Для того, что бы изменить данные сотрудника или сумму зачисления, необходимо установит курсор в соответствующее поле и нажать «Enter», изменить данные или сумму и снова нажать «Enter». Сохранить данные, нажав кнопку «Сохранить».
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По всем вопросам, связанным с установкой программы обращаться к дежурному  специалисту по тел. (017) 229-16-73.

